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Памятка №4. Управление компьютером  (5 кл)
Чтобы компьютер мог работать, ему необходимы наборы инструкций — программы. Совокупность всех программ составляет программное обеспечение компьютера.
Обязательная часть программного обеспечения — операционная система (ОС). ОС — это особый пакет программ, управляющих ра​ботой компьютера и обеспечивающих взаимодействие между чело​веком и компьютером. ОС постоянно находится в оперативной памяти работающего компьютера. Она управляет всеми устройствами и программами компьютера; позволяет сохранять информацию на диски и обеспечивает доступ к ней; реагирует на все события, происходящие при работе компьютера, на ошибки и аварийные ситуации; позволяет пользователю давать команды компьютеру. В настоящее время наиболее распространёнными ОС являются Windows, MacOS, Linux, Android. Windows – серия операционных систем, созданных фирмой Microsoft
Программы контроля и диагностики (утилиты) помогают операционной системе проверять и настраивать работу устройств и программ. Например,  есть программы-утилиты для работы с дисками, для проверки и установки новых версий программного обеспечения, для проверки температуры внутри системного блока, антивирусные программы для поиска и обезвреживания вредоносных программ, для защиты от проникновения таких программ на компьютер.

Конкретные информационные задачи (ввод текста, рисование, вычисления и дру​гие) выполняются на компьютере с помощью прикладных про​грамм. Ещё их называют приложениями — текстовых редакторов, графических ре​дакторов, редакторов презентаций, плееров, браузеров и т. д. При этом создаются или обрабатываются доку​менты — картинки, письма, тексты, и т. д.
Программы для создания (написания) новых программ называются системами или языками программирования. Они  программистам разрабатывать новые операционные системы, прикладные программы, программы-утилиты…   
Практически все современные операционные системы имеют графический интерфейс: множество нарисованных на экране кнопок, панелей, пиктограмм (рисунков), окон. Управление компьютером через графическую оболочку осуществляется как клавиатурой, так и манипуляторами (например, мышью, тачпадом, трекболом).

После загрузки операционной системы с настройками пользователя в оперативную память компьютера на экране тоже появляется рабочий стол. Он может быть одно​тонным, содержать рисунок или фотографию – фон рабочего стола (обои). Внешний вид и настройки рабочего стола можно легко менять. 
По умолчанию внизу находится панель задач.
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На ней расположены:

· кнопка «Пуск» - главная кнопка, содержит главное меню компьютера;

· справа панель индикации со скрытыми значками работающих программ, часами, регулятором громкости;

· языковая панель (индикатор клавиатуры), позволяющая сменить ввод букв английских на русские и наоборот;

· слева, рядом с кнопкой «Пуск» - панель быстрого запуска с кнопками для запуска часто используемых программ;

· в середине – кнопки открытых окон, щёлкая по которым левой кнопкой мыши можно осуществлять переход между окнами.

На рабочем столе могут размещаться небольшие картинки — значки и ярлычки (пиктограммы, иконки). Они обеспечивают быстрый доступ к объектам — различ​ным устройствам и программам компьютера, а также текстам, ри​сункам и другим документам, созданным с помощью компьютер​ных программ. Все объекты имеют свои уникальные имена и свойства. 
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Значок – это наглядное представление объекта. Удалив значок, вы можете удалить файл с данными или программой, папку.

Ярлычок – разновидность значка, содержащая путь к файлу, папке, диску и т.п. Он упрощает доступ к объекту.  Удалив ярлычок, мы не удаляем объект, а лишь усложняем доступ к нему. Визуально ярлычок от значка можно отличить по стрелочке.

Некоторые значки являются основными. Они появляются при установке Windows и соответствуют встроенным в  Windows программам-приложениям. Это значки рабочего стола. 

Мой компьютер – файловый менеджер, открывающий доступ ко всем дискам, папкам, файлам, настройкам компьютера.

Мои документы – содержит письма, отчёты, и другие документы и файлы пользователя. Если компьютером пользуется несколько человек, то каждый из них может сделать свой профиль (рабочий стол со своими настройками интерфейса и программ) и каждому профилю будет соответствовать своя папка. 

Корзина – папка для временного хранения удаляемых файлов, папок, ярлыков…  Из корзины их можно восстановить на прежнее место. Удаление из корзины (очистка корзины) делает восстановление информации практически невозможным.

Сетевое окружение – значок, позволяющий осуществлять доступ к другим компьютерам, удалённым дискам, принтерам и т.п. по компьютерной сети. 

Компьютерные меню
Меню – список команд, сгруппированных по функциональному признаку. Выбор команды производится 1 щелчком левой кнопки мыши. Пункт меню, изображённый серым цветом, недоступен. 
Рядом с некоторыми пунктами меню имеются дополнительные символы.

Чёрный треугольник-стрелка означает, что данный пункт откры​вает вход в следующее меню.

Многоточие после пункта означает, что перед выполнением команды у пользователя будет запрошена дополнительная инфор​мация.
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Флажок («галочка»), стоящий перед пунктом меню, означает, что этот пункт уже выбран (включён). Щелчок на нём позволяет его отключить.

Некоторые пункты меню кроме названия команды содержат обозначения клавиатурных комбинаций. Это означает, что данный пункт можно вызвать не только мышью, но и одновременным на​жатием указанных клавиш клавиатуры.

Главное меню компьютера находится под кнопкой «Пуск» на панели задач и вызывается щелчком левой кнопки мыши по «Пуску». Служит для запуска установленных программ, вызова панели управления для настройки компьютера, справочной системы, осуществления поиска, выхода из системы, выключения, перезагрузки компьютера. Важный пункт главного меню — Все программы. Щёлкнув на нём мышью, можно увидеть названия программ, установленных на вашем компьютере. Обратите внимание на группу программ Стандартные. Там находятся простейший текстовый редактор Блокнот, графический редактор Paint, текстовый редактор WordPad. 

Контекстное меню вызывается щелчком правой кнопки мыши по интересующему объекту. Оно содержит только те команды, которые допустимы для данного объекта в данной ситуации. Команды из контекстного меню вызываются щелчком левой кнопки мыши.

Строка основного меню находится в каждом окне программ и папок. Она содержит команды по управлению окном и его содержимым, собранные в группы по функциональным признакам. 
[image: image2.png]foawin [paeca Baa Boaska Gopwar Cepowc Tsbnus Qo Crpasca Boeave sonpoc - x

DEEHRISRITE B0 Co8 FER 19 0% - @] didrewe |

imes New Roman 12 X & O-%-A
T ., = s A
£ ZB. 2 o kommsirep L
Komaj ®aiin Mpaska Bua  Msbpanvoe  Cepenc  Cnpaska
satom}
W O - © ¥ SO o [ nancn
1] Aapec: [ B woi comreroren | B3 nepexoa
PRI ——. 2
o ~ N
B E—
1- £ o
; | B (5]
B - Aoxymenrs - Hogexaa
48 &
| £ lokymenTe - Sasha £
! £ s
«Q proxe
ey L e L &)
z o
sw >
i pcomanve - s | asrodrype- \ N\ 1O A Al &2 @ | O - - A zasj
C. 2 Paal 22 Haz0m Cri5 Kom27 AT VCTP BAT A pycowi(Po G

ek £ 6 £ lE K3 ] &2





Пиктографическое меню (панель инструментов, лента) – меню в виде кнопок с рисунками. Служит для быстрого вызова команд. 
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Оконное меню вызывается щелчком левой кнопки мыши по кнопке в левом верхнем углу окна и служит для управления окном.
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Окна 

Все программы, документы и т.п. открываются в виде окон. Окно – это прямоугольная область на экране монитора, которую занимает работающая программа. Большинство окон имеет стандартный вид, и их можно разделить по видам.

Окна программ, папок, приложений – открываются при запуске программ, открытии папок.

В общем случае они имеют сходный интерфейс, настройка которого осуществляется через пункт меню «Вид» или через кнопку «Вид» на панели инструментов.


[image: image5]
Чтобы запустить программу, открыть папку в окне необходимо выполнить двойной щелчок левой кнопкой мыши по её значку — на рабочем столе откроется окно программы.
Окна документов (подчинённые) – открываются внутри окон программ (лист текста внутри окна программы текстового редактора...)

Диалоговые окна – появляются при необходимости диалога пользователя и операционной системы (при сбоях в работе, прерывании работы системы).

[image: image12.png]Mot KkomnbieTe p

ouin_Mpasca_Bua_Yotpanoe_Coporc_ Crpsena 3

© B3| O e |EE-

2 toiromnworen

] B resoon

[y — ) ooz 09 -

MpockoTp cesaerii o chctene

S e ®) S Vil (7)

Braska acka

2 veranosan yaanee
nporpat
B Viveresve napaverpa

BersesTe avck B AvK0B0A A

Apyrve wecra

o)

&3 Corenos orpywenme

) Hon aokvenrer

&) Ofuve ascyenTe:

B Nevens ympasrerin

Toapotio

Buex 3,5 (&)
Anek 35

- Anck 3,5 (A:) . ° CD-RW avckosoa (G:)
2
B) e

Bmsener obnesron: | i



[image: image13.png]Boeave sonpoc

- @ | Fureve

Sopuat

B4 DRSS9 o

Ceperc Tafvua Ot

Crpasxa

5] & o

< DTTErE) - cepoc-

- (Dyzo0ttest
(Dacem

Mon nocneas | () Documents and Settings
et || 50
(SHyTech
(Dnetpub
Paiouicron | (Dinstal
(Emovie
(EProgram Fies
(D7emp
(Dwmpows

Mon
ok

ot
KonnsraTen

Yo i =9
oe covesce o

oxpyxervie | T Bain08: B gorymenr Word Orvers

200020 s e g st g ae [

5 Wi i ]
comae ~ s | asrotwryp s N\ N [ O

313

Ox






Окно сообщения оповещает пользователя, что совершено какое-то действие или завершена операция.

Окно диалога необходимо для ввода (выбора) данных или параметров, требующихся для продолжения работы с программой.

Окно запроса даёт пользователю возможность выбрать действие, итогом которого станет продолжение работы с программой или ее завершение.

Сложные диалоговые окна многостраничны, состоят из нескольких вкладок (закладок). От назначения окна зависит его содержимое, но в целом, набор элементов повторяется во всех приложениях операционной системы. Это:

· вкладки - разделы, отдельные страницы диалогового окна.
· командные кнопки.  Например «Сохранить» или «Открыть» или «ОК» или «Отмена». Закончить настройку элементов управления диалогового окна мож​но щелчком на кнопке ОК, тем самым дать компьютеру команду ввести в дей​ствие сделанные изменения. Для закрытия диалогового окна без внесения выполненных изменений служит командная кнопка «Отмена». 
· флажки (включатели/выключатели) - выбор нескольких вариантов одновременно. Он устанавливается или снимается щелчком мышью. Установленный флажок отмечен «галочкой».
· радиокнопки (переключатели) – выбор одного варианта из предложенных. При его включении в центре кружка появляется чёрная точка. Включение другого переключателя выключает первый.
· поля ввода (текстовые поля, командные строки) – для ввода текста, чисел с помощью клавиатуры. 
· списки и раскрывающиеся списки. Это перечень значений, из которых следует выбрать одно нужное. Длин​ный список имеет полосу прокрутки. Раскрывающийся список открывается щелчком на раскрывающей его кнопке.
· ползунок (регулятор, движок) - скользящая кнопка управления
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Строка заголовка
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Развернуть во весь экран / восстановить





Свернуть на панель задач





Панель инструментов





меню





Строка состояния





Полоса прокрутки





бегунок





Рабочее поле





счетчик





ползунок





Командные кнопки










